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KARTIBA MACIBU DARBA ORGANIZACILJAL
VAINODES MUZIKAS SKOLA

Izdoti saskana ar

Darba likuma 56. panta 2. dalu,

Darba aizsardzibas likuma 2. pantu, Izglitibas likuma 30. pantu,
26.08.2023. Ministru kabineta noteikumiem Nr. 474

“Kartiba, kada nodrosinama izglitojamo

profilaktiska veselibas apriipe,

pirma palidziba un drosiba

izglitibas iestadeés un to organizetajos pasakumos”.

| VISPAREJIE NOTEIKUMI

1. Vainodes Mizikas skola (turpmak — Skola) nosaka kartibu “Kartiba macibu darba
organizacijai Vainodes Miizikas skola” (turpmak — Kartiba), ka norisinas klatienes
nodarbibas un attalinatais macibu process Skola.

2. Kartibas meérkis ir nodroSinat macibu procesa nepartrauktibu, ieveérojot izglitibas
programmu macibu satura apjomu, noteikto stundu, darba slodzi un epidemiologiskas
drosibas pasakumus.

3. Kartiba ir saistoSa Vainodes Miuzikas skolas pedagogiem, izglitojamiem, vecakiem vai
likumiskajiem parstavjiem.

4. Kartibas TstenoSanu un macibu procesa organizaciju un uzraudzibu nodroSina Skolas
direktore.
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II MACIBU PROCESA ORGANIZACIJA KLATIENE

Macibu process klatiené notiek saskana ar Vainodes Mizikas skolas “lekséejas kartibas
noteikumiem”, “Darba kartibas noteikumiem”, “Darba planu”, “Uzturesanas kartibu
Vainodes Miizikas skola” un atbilsto$i macibu priekSmetu programmam.

Grupu nodarbibas sakas plkst. 15.00, individualas nodarbibas sakas plkst. 12.45.
Nodarbibas notiek p&c macibu stundu saraksta, kura noradits macibu priekSmets, stundas
norises laiks un vieta.

Par macibu stundu saraksta izmainam tiek pazinots informacijas stendos, skolvadibas
sisttma “E — klase”, skolas majas lapa un telefonsarunas.

Skola komunikacijai un sazinai ar izglitojamiem, vecakiem vai likumiskajiem parstavjiem
klatienes macibu procesa nosaka skolvadibas sisttmu “E — klase” (E — Kklases
dienasgramatu un E — klases pastu), telefonsarunas un ievietojot informaciju Skolas
stendos.

Izglitojamie tiek vertéti saskana ar karttbam “Par izglitojamo macibu sasniegumu
vertésanas principiem un kritérijiem un parcelSanu nakamaja klasé vai atskaitisanu” un
“Par skolas beigsanas noslegumu parbaudijumiem un kritérijiem”.

111 MACIBU PROCESA ORGANIZACIJA ATTALINATI

Pedagogu un izglitojamo darba laiks un forma attalinatam macibu procesam tiek noteikts
ar Skolas direktora rikojumu.
Attalinato macibu laika Skola par galveno komunikacijas un sazinas kanalu nosaka
skolvadibas sistemu “E — klase” (E — klases dienasgramatu un E — klases pastu).
Ka papildus komunikacijas kanali, iepriek§ vienojoties ar izglitojamiem, pedagogiem,
vecakiem vai likumiskajiem parstavjiem, var tikt lietoti pedagogu, izglitojamo un vecaku
e — pasti, WhatsApp, Skype un citi sazinas riki.
Izglitojamie tiek veértéti saskana ar kartibam “Par izglitojamo mdcibu sasniegumu
vertésanas principiem un kritérijiem un parcelSanu nakamaja klasé vai atskaitisanu” un
“Par skolas beigsanas noslegumu parbaudijumiem un kritérijiem”.
Visas Skolas telpas ir aprikotas ar datoriem, video kameram, interneta pieslégumu, kas
sniedz iesp&ju nodarbibas vadit attalinati.
Pedagogs var veikt darbu gan Skola, gan arpus tas — sava dzivesvieta.
Pedagogs attalinata macibu procesa laika ievéro:

e Izglitojamo patstaviga darba un paSvaditas maciSanas iemanas;

e Izglitojamo iemanas darba ar IKT tehnologijam;

e Izglitojamo privato datoru un citu tehnologisko iericu pieejamibai.
Pedagogs attalinata macibu procesa laika veic:

e Attalinato macibu procesa norisi atbilsto§i macibu priekSmetu programmam un
metodiskajiem ieteikumiem;
TieSsaistes macibu procesu;
Macibu saturu un majasdarbu skaidrojumu;
Regulari ieraksta “E — klas€” informaciju;
Sniedz atgriezenisko saiti;

e Nosaka nakamas sazinasanas reizes laiku, veidu, terminu.
Pedagogs kontroleé izglitojamo iesaistiSanos vai neiesaistiSanos macibu procesa,

nepiecieSamibas gadijuma inform& Metodiskas komisijas vaditaju vai Skolas direktoru.
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20. Izglitojamo pienakumi:

Sekot Iidzi pedagogu un skolas vadibas noradijumiem “E — klas€” un skolas majas
lapa;

Planot savu darba dienu macibu procesa veikSanai attalinati;

Vingrinaties patstavigi, nemot véra pedagogu uzdevumus un noradijumus;
Izmantot iesp&ju sazinaties ar pedagogiem (iszinas, telefonsarunas, tieSsaiste un ar
vecaku lidzdalibu — WhatsApp, Skype, e — pasti, video ieraksti u.c.);

Ieveérot darba plana noraditos terminus, sniegt atbildes/atgriezenisko saiti
pedagogiem.

Jautajumu un neskaidribu gadijumos sazinaties ar attieciga macibu priekSmeta
pedagogu “E — klases” pasta vai cita abpusgji pienemama veida un laika.
NepiecieSamibas gadijuma iesaistit vecakus.

21. Vecaku loma un atbildiba:

Sanemt informaciju par aktualitatém macibu procesa un uzdotajiem uzdevumiem;
NepiecieSamibas gadijuma sanemt macibu materialus Miizikas skola klatiené;
Nodrosinat bérnam piekluvi informacijas tehnologijam, interneta pieslégumam,;
Sekot lidzi bérna lidzdalibai macibas, palidz&t planot miizikas skolas macibu
priek§metu apguvei paredzeto laiku;

Sazinaties ar pedagogiem;

Zinot specialitates pedagogam vai skolas direktorei par b&rna nesp&u veikt
attalinatu macibu darbu (tehnisku iemeslu, veselibas stavokla u.c. iemeslu del).

IV NOSLEGUMA JAUTAJUMI

22. lzglitojamos, darbiniekus, vecakus vai likumiskos parstavjus par kartibu “Kartiba macibu
darba organizdcijai Vainodes Miizikas skola” informé direktore, pedagogi vai deZurante.

Direktore

G. Riezniece



